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ご登録情報（配送先関係） 

 

この操作マニュアルでは、以下の３つの機能について記載しております。 

・デフォルト配送先設定 

ご注文時の配送先を設定する際に、初期選択される配送先について設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・お得意先様配送先 

過去の配送実績に基づき当社にて登録・管理している情報になります。 

なお、お客様による編集は行うことが出来ません。変更が必要な際は当社営業担当までご連絡下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・私の配送先 

会員様がご注文いただく際の配送先を会員様にて配送先の登録／編集／削除を行うことができます。 

※配送方法は発送のみとなります。 
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デフォルト配送先設定 

 

デフォルト配送先設定では、登録いただいている配送先の中からご注文時に自動選択される配送先を設定します。 

よく利用される配送先をデフォルト配送先とすることで、ご注文時の配送先の選択を省略することができます。 

１）画面上部の「マイページ」をクリックします 

 

 

 

２）ご登録情報の「デフォルト配送先設定」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３）ご注文時に初期選択とする配送先にチェックを入れて「更新」をクリックすることで登録されます 
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お得意先様配送先 

 

当社にて管理しております配送先情報を確認いただけます。 

１）画面上部の「マイページ」をクリックします 

 

 

２）ご登録情報の「お得意先様配送先」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３）お得意先様配送先に登録されている配送先が一覧表示されます 

お得意先様配送先に登録されている配送先はお客様による登録・編集・削除は行えません。 

配送先情報の変更などが必要な際には、当社営業担当までご連絡をお願いいたします。 
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私の配送先 

 

会員様にて配送先を登録／編集／削除が行える機能になります。 

※配送先は国内に限ります。 

配送エリアによっては登録いただいても配送できない場合もございます。 

１）画面上部の「マイページ」をクリックします 

 

 

２）ご登録情報の「私の配送先」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３）現在、登録されている配送先の一覧が表示されます 

①表示する配送先を絞り込む場合には、キーワードによる絞込みが可能です。 

②配送先を追加する場合は「新しい配送先を登録する」をクリックします。 

③登録済の配送先の情報を更新する場合は、変更する配送先の「登録情報の変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 

③ 
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私の配送先（新しい配送先を登録する） 

 

配送先を新たに登録する方法になります。 

１）「新しい配送先を登録する」をクリックします 

 

 

 

 

 

２）新しい配送先の情報を入力し、「確認画面へ」をクリックします 

    の付いている項目は必ず入力して下さい。 
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３）入力内容を確認します。 

入力内容に誤りがあれば、「<戻る」をクリックして、入力画面に戻り内容の訂正を行います。 

入力内容に問題が無ければ、「登録する」をクリックして配送先の登録を完了させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）登録した配送先が一覧に追加されていることを確認します 

 

s 
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私の配送先（登録情報の変更） 

 

配送先の情報を変更する方法になります。 

１）登録内容を変更する配送先の「登録情報の変更」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２）変更する項目を編集し、「確認画面へ」をクリックします 

配送先を削除する場合は「削除する」をクリックします。 
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３）変更内容に間違いが無いことを確認し、「登録する」をクリックします 

内容に誤りが有る場合は、「<戻る」をクリックし、編集画面に戻り内容を訂正します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）一覧画面で変更内容が反映されていることを確認します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上の場合、氏名が”田中”から”鈴木”に変更しています。 

 

 

以上 


